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Comment procéder a son inscription a Télérecours ?

o Vous étes un avocat, un avocat au Conseil d’Etat et a la Cour de
- cassation, une personne morale de droit public autre que les

communes de moins de 3 500 habitants, un organisme de droit privé
chargés de la gestion permanente d'un service public.

Vous n’étes pas un avocat inscrit au RPVA (le processus d’inscription
est alors différent et se fait via le portail RPVA directement).

En application du décret n°2016-1481 du 2 novembre 2016 relatif a
l'utilisation des téléprocédures devant le Conseil d’Etat, les cours
administratives d’'appel et les tribunaux administratifs, l'utilisation de
Télérecours est rendue obligatoire.

Prérequis Un courrier postal provenant de la juridiction administrative vous permet
de procéder a votre inscription a Télérecours. Il comporte des codes
d’inscription provisoires valables 60 jours.

Vous étes en possession du courrier de la juridiction avec des codes provisoires et
'URL Télérecours :

Saisir 'URL sur votre navigateur internet - www.telerecours.juradm.fr

Cliguer sur « Obtenir des codes d’acces »

Télérecours ———

Pour linstruction de vos affaires devant le Conseil d'Etat, merci de vous
rendre sur www.telerecours.conseil-etat. fr

Pour toute information (assistance, guides, textes réglementaires,
nouveautés ...}, vous étes invité a consulter le portail d'information de
Télérecours www telerecours. fr

Ouvrir une session @

Identifiant ] ]
Cliquez sur le lien

Mot de passe Obtenir des codes d’accés

Code d'accés oublié ? Mot de passe p

Obtenir des codes d'acces
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Saisir son code d’inscription et son mot de passe provisoire.

-> lIs figurent sur le courrier.

INVITATION A S'INSCRIRE A TELERECOURS

Pour accéder aux services offerts par Télérecours, rendez vous sur
www.telerecours.juradm.fr, cliquez sur le lien “ Obtenir des codes
d’acces ” puis saisissez :

votre code d’inscription : T75-z45271

votre mot de passe : 40vjuc

L]

Télérecours Sr—=nr

4 Inscriptio élé cé - . -
scription aux Téléprocédures Saisir le code d’inscription et le mot de

passe figurant sur le courrier

Télérecours vous permet de gérer la communication dématérialis
Jjuridictions administratives (Conseil d'Etat, cours administratives
les grandes parties (administration de |'Etat, personne morale de
public) par voie électronique.

Pour vous v inscrire, saisissez votre identifiant et votre mot de passe dinscr]

Yotre code d'inscription:

Yotre mot de passe:

Im I< Valider

En savoir plus

® N
Renseigner le formulaire d’inscription :

- Le formulaire d’inscription est pré-rempli avec les coordonnées figurant dans
'annuaire Skipper de la juridiction

- Il est nécessaire de vérifier ces informations et de les mettre a jour si besoin.

\ - Les champs suivis d’'un astérisaue (*) sont oblioatoires. j
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Télérecours - Inscription aux Téléprocédures =

HAELL ETA

1 farmulaire VOUS PEMMLET de renselgner Vs Coardannées &t boutes bes IfonMmatians Utlles & votre enregistrement dans|
administrative.

Identité et coordonnées de la structure

| Wotre entité ot vos o os |
Type o= parsanne” A Farzonns morale %
Mom™ | CENTRE HOSPITALIER SAINTE ANNE |
Siren | |
e | |
Sigie | |
Rmprégentant: | |
= 1 rus Caanis:
Code pastar” |?5r.m |
Vi~ | PARLS CEDEX 14 |
- | |
Téséphane |0145558:ID:I |
Tesdcopie |umsssss 11 |
—I Destinataire du code d'accds
Chllitd™ Monsieur
| o , . . —
e | Identité et coordonnées de la personne qui effectue I'inscription.
P [ L’adresse courriel renseignée recevra toutes les notifications
a== | > ———_ delajuridiction
‘Canfirmattian® |
[ Junmictions aaministratives de votre ressort |
En slactionnant ks Juridictions o= VOLre MESsart, VOus kaur penmeattas odrétre infonmeéss par cgurrial o votre Inscrigtion & TeMnecaurs.
Sélectionnez une pour alka

liste des juridictions de votre ressort @

. O @ Ne pas oublier de sélectionner les juridictions qui
© commma doivent étre alertées de votre inscription

¥l Triunal Adminictrar

r Juridictions Administrathves

=l |

Entrer Fensemble des caractdnes sulvants dans ke chama préva & oot =2t En cas de dEficultd de lecture, de nouves caractires vous senant Dnopasss.

Saisir le Captcha

‘Code de vénmcatian™

En cliquant sur Accand pour Famapial d=s Tédarocidures, vor , R P ,
o s i & arencire conmatszance des srésenies Cocher la case « Accord pour 'emploi des téléprocédures ».
Idl'z’;llre.l'.lllt:!u. A wotre an=m Ire connedan ell:l:taué:ﬂ e

O accord pour rempiot des Tésprocédures

M

® valider

I’adresse courriel d’'inscription (cartouche « Destinataire du code d’acces ») :

En cas de départ de la personne ayant procédé a I'inscription, les notifications de courriers

N

Il est préférable de renseigner une boite aux lettres fonctionnelle au niveau de l

continuent a arriver a la structure. .
4
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courriel renseignée lors de I'inscription.

Il contient un lien d’activation.

demandera cependant de changer votre mot de passe.

Un courriel de confirmation d’inscription est adressé automatiquement a I'adresse

En cliguant sur ce lien, vous obtenez vos codes d’acces définitifs. L’application vous

~

J

w Expéditeur: @, | srv2S0@consei-etat fr

Choisir une civilité. .. b1 Rl .

Afin de valider votre inscription, merci de cliquer sur le lien ci-dessous:

Vos codes d'accés vous seront ensuite communiqués
Respectueusement,

L'administrateur du service Télé-Recours

http:/formation tele-recours.conseil-etat fr/GestionUtilisateursExternes/ConfirmationInscription aspx 7key=f475dcd1-6b57-44cb-adf5-396d0157d5¢9

Ce message vous a été adressé pour une d de de création de codes d'acces a Télé-Recours de la jundiction administrative en date du 25/02/2013

Cliquer sur le lien d’activation

s oz Une pop-up Télérecours apparait automatiquement
avec les codes d’acces définitifs

Télérecours

+ Inscription aux Téléprocédures

..... Vos codes d'accés ont été créés. Un mail contenant vos informations de connexion
~/HTML/txtIscripUtiExtConfirmationInscrip.htm )

Votre code d'accés: balYyhO

Votre mot de passe : 222222

Acceder a Télérecours

Penser a faire un copier-coller
sur un document Word ou une
copie d’écran de votre code
d’accés et mot de passe !

Cliquer sur « Accéder a TélérecoursD
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Saisir vos codes définitifs. Vous pouvez effectuer un copier-coller de votre identifiant puis
de votre mot de passe ou recopier vos codes.
.ll
Télérecours o
s s, Renseigner les codes définitifs = plusieurs essais possibles
:;S}é':ﬂil"f??.f’ﬁf&iﬁi'ﬁg?sn
Ouvrir une session
Identifiant
Mot de passe
Lb’qder - I'application vous demande
\@odiﬁer votre mot de passe
6

Modifier votre mot de passe - Saisir votre mot de passe initial puis votre nouveau mot de
passe qu'il faut confirmer.

Modification du mot de passe ﬂ

Merci de bien vouloir renseigner un

celui qui vous a éte donné par I'ap Cliquer sur cette icbne pour visualiser votre mot de passe.
minimum 12 cara{_:teres. Les caract
m[rjlgcﬂes ou majuscules, les chiffr Cela évite de faire des erreurs de saisie !
_eea="{}lg

Mot de passe actuel® : ssssssssssns @

Nouveau mot de passe™ : telerecours-2017 v/

Confirmation nouveau mot de passe™ @ telerecours-2017 v/

Valider Annuler

Une fois la validation de la modification des codes d’acces réalisée, les CGU (conditions
générales d'utilisation du Télé-service TELERECOURS) s’affichent.
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7
Accepter les CGU (conditions générales d'utilisation) pour valider votre inscription.
L]
Télérecours T

Conditions Genérales d'Utilisation du Téle-service

TELERECOURS

Avant de poursuivre, nous vous invitons a prendre connaissance
des conditions d'utilisation du Télé-service Télérecours,
puis en bas de page, a les accepter.

Références : P .
7 Il est nécessaire d’accepter les CGU pour

Loin® 73-17du Ejonuier%s?sremﬁleﬁl’mfamaﬁque. au}x,ﬁchjer.se valider son inscription

LD p® 2004-575 du 22 juin 2004 pour lz confisnce dons Meconomis nf

Décret n* 2030-232 du 2 féwrer 2020 pris pour I's tion des tive Guw Schongss

Slectronigues entre les usagers ot les gutonitss gdministrotives ot entre les g
Décret n* 2012-2437 du 21 décembre 2012 relgtif & lo communicot
Amdte du 12 mors 2013 relgtif oux corgctdnstiguss technigues

odministrotives d'oppel £t fes tibunguy sdministratifs

Télérecours R4
Pour I aMalres oaah rendre sur

Wi BEIETEC0UTE consell-gtat i

Pour toute Information (zesktnce. guktes, tetes reglementzines, movess ).
vous S I & comsuler b partzl Sintrmation o2 Teieresmurs
Wiw Selerecours fr

Ouvrir une session O

Identifiant

Mot de passe

Obtenir des codes daccés




